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ÁLLÁSPÁLYÁZAT

GRASSALKOVICH ANTAL NÉMET NEMZETISÉGI ÉS KÉTNYELVŰ ÁLTALÁNOS ISKOLA

pályázatot hirdet Közalkalmazotti jogviszony (Kjt.) keretében

gazdasági vezető 
Munkakör/feladatkör betöltésére.

Tevékenységi kör (ellátandó feladatok): Az intézmény gazdálkodásával kapcsolatos számlák, 
bizonylatok könyvelése, személyzeti anyag kezelése, igazolások, nyilatkozatok elkészítése, 
nyilvántartása, a munkaügyi nyilvántartások elkészítése, egyéb juttatások kezelése, 
nyilvántartása, munkaügyi, KSH, OEP statisztikák készítése, továbbítása, költségvetési és egyéb 
támogatások igénylési dokumentációinak elkészítése, kapott támogatások nyilvántartása, 
elszámolása, havi, negyedéves, éves beszámoló elkészítése, adóbevallások adatszolgáltatása, 
költségvetési terv elkészítése, házipénztár ellenőrzése, a költségvetési szerv pénzügyi 
szabályzatainak rendszeres karbantartása.

Betöltendő állás szakmacsoportja: gazdasági

Betöltendő állás munkakörének szakterülete (munkakörcsalád): 
Gazdálkodás/logisztikai/pénzügyi

Betöltendő állás jogviszonya: Közalkalmazotti jogviszony (Kjt.)

Foglalkoztatás időtartama, munkaideje, munkarendje, formája: Határozott idő - 5 évre szóló 
vezetői megbízás, 40 óra, teljes munkaidő (heti 40 óra), Teljes munkaidő

Munkavégzés helye: Vecsés

A munkáltatóval, állással kapcsolatos egyéb lényeges információ (pl. jogviszony létesítés 
feltételei; próbaidő; illetmény/fizetés, speciális adatvédelmi tájékoztatás, szervezet 
honlap címe stb.): A pályázati kiírással kapcsolatosan további információt Sárdi Krisztina Anna 
igazgató nyújt, a +36306686976-os telefonszámon. A pályázatok benyújtásának módja 
elektronikus úton, Sárdi Krisztina Anna igazgató részére, az igazgato@grassalkovich-vecses.hu 
email címen keresztül.

Feltételek, Előnyök

Pályázati feltételek:
Jogállásból fakadó jogszabályi követelmények:

- Büntetlen előélet

- Cselekvőképesség

- Magyar állampolgárság

Elvárt végzettség/képesítés:
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- 6. Felsőfokú végzettséghez kötött szakképesítés  alapképzés (Bsc vagy BA), 
Ismeretlen képzési terület, Egyetem, főiskolai szakirányú végzettség

Elvárt vezetői tapasztalat időtartama (év): 5

Egyéb pályázati feltétel meghatározása:

- A munkakör ellátásához szükséges számítástechnikai programok biztos 
felhasználói ismerete

Pályázat elbírálása során előnyt jelent:
A pályázat elbírálása során előnyt jelent a szakmai tapasztalat?: Nem

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a vezetői tapasztalat?: Nem

Egyéb pályázati előnyök:

- Államháztartási mérlegképes könyvelői szakképesítés, vagy az 
engedélyezés szempontjából ezzel egyenértékű szakképesítés, vagy mérlegképes 
könyvelői szakképesítés költségvetési szervnél legalább öt éves igazolt szakmai gyakorlat.

- Szerepelnie kell az Szt. 150.§ (3) bekezdése szerinti nyilvántartásában, és 
rendelkeznie kell a tevékenység ellátására jogosító engedéllyel

- Közoktatási intézményben, pénzügyi területen 3-5 év gyakorlat

A pályázat részeként benyújtandó igazolások, alátámasztó dokumentumok:

- motivációs levél

- fényképpel ellátott szakmai önéletrajz

- 3 hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány

- végzettséget, szakképesítést igazoló okiratok másolata

A pályázat benyújtásának határideje: 2023.11.30. 00:00

A pályázat elbírálásának határideje: 2023.12.21. 00:00

A pályázati kiírás további közzétételének helye: http://grassalkovich-vecses.hu

Állás tervezett betöltésének időpontja: 2024.01.01.

Publikálás tervezett időpontja: 2023.07.10.

A pályázati kiírás közzétevője a Belügyminisztérium (BM). A pályázati kiírás a közigazgatási szerv 
által az BM részére megküldött adatokat tartalmazza, így annak tartalmáért a hatályos jogszabály 
alapján a pályázatot kiíró szerv felel.
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